American Express Global Apply For Card

(GAFC) di @ Work”

Guida alla compilazione del Modulo di
Richiesta Carta Corporate

Guida per i Richiedenti Carta Corporate

W= DON'T 0(0 bugbn%é WITHOUT IT"

1] 'uso di American Express @ Work® & limitatoa dipendenti, collaboratori e/oagenti designati dalla Societa, nonché dai suoi rappresentanti e/od
chiunque sia incaricato unicamente allo scopo di eseguire ricerche e manutenzione dell Conto Carta online, compreso'accesso ai programma
Carte Corporate American Express®. @ Work & disponibile per tutte le aziende con un programmadi Carte American Express Corporate.
L'iscrizione & obbligatoria. Per iscriversia @ Work, contattareil Referente American Express o chiamareil servizio Clienti dedicato agli
Amministratori del Programma al numero +39 06 722 800 31
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E DON'T 0(0 buginess witouT IT

Richiesta Carta - Come accedere

Per accedere alla compilazione del Modulo di Richiesta Carta Corporate
esistono 3 modalita:

Italia

I:I Tramite il link presente nell'intranet aziendale. Inserisci i dati per accedere al modulo di richiesta Carta
—_— Corporate American Express

Indirizzo e-mail

E pOSSIbIIe accedere al Llnk: A questo indirizzo e-mail riceverai il Codice
https //Wwwamerlcanexp ress.co m/lt- identificativo della richiesta Carta. Verifica che non
it’charge-cards/apply/corporate?loginPage=ak s e e e

[

Codice d1 Accesso

Inserendo il proprio indirizzo E-Mail aziendale

. . . . _ [A1B2C3D4ESF6
ed il Codice di Accesso fornito dall’azienda.

Qualora non fossi in grado di reperire il tuo Codice
di Accesso, ti invitiamo a contattare 'Amministratore
del Programma della tua Societa.

~ Accedendo dall’email fornita dall’azienda per
la Richiesta Carta Corporate American
Express.

Invia
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https://www.americanexpress.com/it-it/charge-cards/apply/corporate?loginPage=ak
https://www.americanexpress.com/it-it/charge-cards/apply/corporate?loginPage=ak
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Richiesta Carta - Informazioni preliminari

Prima di procedere con la compilazione della
Richiesta Carta, consigliamo di leggere alcune
informazioni importanti ed avere a disposizione una
copia digitale dei propri documenti di identita,
come riportato nella sezione Documentiasupporto
nella pagina evidenziata qui al lato.

Successivamente cliccare su «Continuay.

Alcune informazioni importanti prima di procedere con la compilazione della richiesta Carta online

Richiedi la tua
Carta Corporate American Express®

N

Prepara tumi | document: neceiuari ¢ basteranno pochi minuts per completars la tua nichiesta Cara Corporate. Par poter nchseders una Camta Corporate
Amanicin Expreis ¢ obbliatons avere un Codice Fiscals staliano

v Documenti a supporto

* Prova & Reidenza
* Documanto & identita: Carta di identits, Passapone, Patente &i guida
=  Codice Fiscale o Teisara Sanitana

Fuma digitale Usa volta che | Amministrators del Programma mrd wiaminsto « approvate la fua nchieta Carta, noerveras e strusess via emad
par procedare alls firma digiale. La ras richiests Carts sard comaiderata comphetata solo dope che m of d oo Ammmtrasors dal Programms
avTete firmate

Continua
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Richiesta Carta - Dati della Societa

Come primo passaggio, € necessario
inserire i dati relativi alla Societa
richiedente (Societa di appartenenza).

N.B. — Tutti i campi contrassegnati come
(Opzionale) portanno essere omessi,
mentre i restanti campi saranno
obbligatori.

Successivamente cliccare su
«Continuay.

m AMERICAN EXPRESS
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Richiesta Carta - Dati del Richiedente Carta 1/2

E Area Tibolar Carle Viaggi ASSHUNATIN Prami Busmnass b, Contaz m
O—@ o o
Q2 In questa sezione si procede con I'inserimento Dati del Richiedente Carta Corporate

dei dati del Richiedente Carta. som Eopme Amemecay exrarss

Sono richiesti: dati anagrafici, dati legati
all'indirizzo di residenza ed alcuni dati legati al
dipendente/Richiedente Carta.

| | =
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Richiesta Carta - Dati del Richiedente Carta 2/2

Nella seconda sezione legata ai dati del
Richiedente Carta € necessario specificare se il
Richiedente rientra nella Categoria PEP come
Persona Politicamente Esposta.

18

Consen=o d ratamenio da per fnalith promosional
Selezionare i consensi al trattamento dei dati
per le finalita promozionali.

Selezionare infine I'indirizzo di corrispondenza
dove il Richiedente Carta ricevera la propria
Carta Corporate e/o comunicazioni da parte di
American Express.

Carts Amencan Dapress
| mdrw b conmgursbavs (o .

Successivamente cliccare su «Continuay. o p———
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In questa sezione & necessario allegare i
seguenti documenti di identita:

1. Copia del documento di identita in corso di
validita (Fronte / Retro)

2. Codice Fiscale o Tessera Sanitaria

3. Eventuale documento di comprova di
residenza se non riportato nel documento
di identita o se differente da quanto
riportato.

Per caricare i documenti richiesti cliccare sul
tasto «Allega» e cliccare sul documento salvato
nel proprio dispositivo.

Inserire infine i dati relativi al Numero del
documento prescelto, data emissione e
scadenza e luogo di emissione.

« Ousalsias CWDRCAN O resicanza rasciah dalrAuIonlE (0 esempss, S0Cumentn o

CAMDI0G O enza, certificalo di residenza, stalo di famighia ot
Lfema g g Fadoi
s Docum orsd relative a lasse clatabiocal mviale dall Autoritd Fiscale m vigorg

Agensa dels eniale
« Documento réascato dalla banca par ammotamanto muleg
« Diocymentarions ped prestito bancano

Importante

« Fornine copea des documen) fronte @ netra

« Sono accattali colo documanti uMciali che contengona lo seiso noma, data & nascita
@ indifzzo mdicalo nel modulo & nchiesta Carta

o Tuth | docurmsdt Bormili déwono aS5ers in COrsa o walldith

- Frova & Resdenza (Dbbbgalong
Alga

Carica correttamente il tuo documento di identita

Astcutal & verhcane che ognl dsCumanto conlenga Roma copnoms dala 3 nasdts &
ANZZE 0 Mesenza

SHanonl & CARCE | doCuMents & iderlli
T & TR B TN & T

Passapono - Pagene 2, 3, d e} W

"'-‘*n Cafica documonda (Ironbe

1 Cafca Socumento (retro)
Alega Cafca Bocumenta (1etro

Fomene detiagh relativi i documendo cancat

Hamarn d doqumanes Dlats smisucns

DD-MM-YVYY

Duata & scadames Lazgs 4 smisiona

Richiesta Carta - Caricamento dei documenti di identita 1/2

Informazioni importans
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contatlare d nchesdente Carta acdove
boss CESiaa wllendie

doCumemazions

Pat maggion nforrmaziond tul docum

didentils acceflah choca o

n guaita & Tioes & Car

ElCund CODeTuhS Sdficur
LEgHi & aid
et tuth '
& { aranl
-

Exprass Paymanis Ewcpe S L




| e | =

518

DON'T a(o buginecs witHouT IT

Richiesta Carta - Caricamento dei documenti di identita 2/2

Come ultimo passaggio relativo al caricamento
dei documenti, sararichiesta la Prova di
appartenenza alla Societa (necessaria solo per
le Carte a Pagamento Personale).

| documenti accettati come Prova di
appartenenza alla societa sono:

 Badge Aziendale.

« Ultima Busta Paga (emessa non piu di 40
giorni prima).

» Contratto di assunzione se consulente
esterno.

O—O0—@ o

Dati della Societa Dati del Richiedente ~ Caricamento Verifica Dati
richiedente Carta Corporate documenti

> Caricamento documenti

> Prova di Residenza (Obbligatorio)

> Carica correttamente il tuo documento di identita

> Caricamento Codice Fiscale

\Prova di appartenenza alla Societa

| seguenti documenti sono accettati come prova di appartenenza alla Societa

« Badge aziendale
« Ultima busta paga (emessa non piu di 40 giorni prima)
+ Contratto di assunzione se consulente esterno

Allega Prova di appartenenza alla Societa

Non disponi di queste informazioni al momento?

Se al momento non disponi di queste informazioni puoi scegliere 'Salva per dopo' e

riprendere la compilazione della tua Richiesta Carta successivamente non perdendo le

|

informazioni inserite.

Salva per dopo Indietro

v

Accettazione Termini
e Condizioni

Informazioni Importanti

American Express si riserva il diritto di
contattare il richiedente Carta laddove
fosse necessaria ulteriore
documentazione.

Al fini dell'emissione della Carta &
obbligatorio inoltrare copia Fronte e Retro
dei documenti di identita.

Per maggiori informazioni sui documenti
d'identita accettati clicca qui.

In qualita di Titolare di Carta, hai diritto
ad alcune coperture assicurative per
viaggi di lavoro. Leggi e assicurati di aver
compreso tutti i dettagli legati alle
assicurazioni.

Informativa sulla Privacy.

E importante che tu sappia come
utilizzeremo le tue informazioni personali
in relazione alla tua richiesta Carta. Per
maggiori informazioni, ti invitiamo a
prendere visione dell’ultima versione (i)
dell'informativa Privacy ai sensi del
Regolamento (UE) n. 679/2016
(Regolamento Generale sulla Protezione
dei dati). Clicca qui per visualizzare I'
informativa sulla Privacy.

Termini e Condizioni

Clicca qui per accedere ai principali
Documenti Informativi richiesti dalla
normativa sulla Trasparenza riguardo
I'offerta di prodotti e servizi riconducibili
ai servizi di pagamento offerti da
American Express ltalia S.r.l. e da
American Express Payments Europe
S.L. (succursale per I'ltalia) (di seguito
"American Express").
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Richiesta Carta - Accettazione dei Termini e Condizioni

Inserire la spunta sui relativi campi di lettura ed
accettazione dei Termini e Condizioni.

Successivamente cliccare su «Inviay

E Ares Titadan Cartg Viaggi Assicurazioni Prami

N o Fa,
{ ) {~ ~

i N ey )
et ceda S0 Richisdanss CanCaTsnhn
mchdents Corporate documant!

|=Accettazione Termini @ Condizioni
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Richiesta Carta - Richiesta inviata
E AR G gl Akl Pl Bose Q  Comss m

Dat delia Soceta Dab del Richedente  Cancamento vardica Dab Acoettancne Teemmn
race e i Carta Corporaie documant » Condinon

Una volta cliccato su «Inviay la richiesta sara
caricata ed inviata ad American Express per la

o : |
verifica della pratica. n attesa

o

Cliccare infine sul tasto «Chiudi. La tua rchinsta Cata Corporate @ stata erviata all Amminstratore del Programma Infermaziont ispotent

s 1 Sooell pEl s0ETE ADEIVELE

Amencan Eopress 5 nsarva § driip &
lina volla che | Amminisiraicre del Frogramma ['avid esaminata @ approvata ohtNEas & Nchisointe Carts ROoove
riceverai un a-mad con i bnk alla firma digitale. La fua nchiesta Carnta sard 0558 NEESana ulleniory
conssderata compiatata soko dopo che fu & [Amminstratore del Programma dela lua e
So0wtd Favrate firmata AJ fini dellpmssione delia Carla &

obflgalaio nolrane copsa Frome & Retro
dar doCenent) 0 dering

dedenttl A<Cenal (BCCa ot

F il of Tiodare & Carta, his Srflo ad
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Richiesta Carta - Processo di Firma Digitale 1/2

"4

Non appena la Richiesta Carta Corporate sara
verificata, il Richiedente Carta ricevera una
E-Mail utile per poter procedere con la Firma
Digitale tramite il servizio fornito da Infocert.

All'interno dell'E-Mail sono inoltre disponibili le
Condizioni Contrattuali applicate e la Guida sui
diritti dei pagamenti in Europa, visionabili
attraverso gli appositi Link.

Cliccare quindi sul pulsante:
«Vai al documento e firmay»

[External] Richiesta di firma digitale per Carta Corporate American Express

staff@infocert.it
To XHEX YYYY

@ Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message

che & semplice, veloce ed

ecologica.

Gentile XXXX YYYY
per completare la richiesta Carta Carnarate American Express con il codice identificativo
IT- ABCDEFG & necessaria la tua firma.

Prima di procedere alla sottoscrizione del contratto, ricordati di prendere visione delle
condizioni contrattuali a te applicate cliccando qui.
Ti ricordiamo che é disponibile la Guida sui diritti dei pagamenti effettuati in Europa che
puoi verificare in autonomia cliccando qui.

Dopo aver riletto il contratto procedi con la firma digitale.

Ti ricordiamo che hai tempo fino al 18-10-2023 per completare la procedura ed evitare
che i dati inseriti vengano cancellati.

Vai al documento e firmal

10
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Richiesta Carta - Processo di Firma Digitale 2/2

Si aprira la pagina di Infocert, valida per
procedere con la firma digitale del Modulo di
Richiesta Carta.

"4

Digitare E-Mail e numero di Cellulare nei
rispettivi campi USER e PASSWORD

(N.B. Includere sempre il prefisso +39 nel
proprio numero di cellulare)

L'E-Mail ed il numero di cellulare da inserire
devono essere uguali a quelli inseriti
precedentemente nel Modulo di Richiesta Carta.

Successivamente cliccare su:
«Ricevi Codice OTPy.

Una volta confermato il Codice OTP la Richiesta
Carta sara inviata per la lavorazione e verifica
finale ad American Express.

11
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Contatti Utili

@ In caso di necessita consigliamo di contattare il proprio Amministratore del Programma American Express.

Qualora I'Amministratore del Programma avesse ulteriori domande potra contattare il Servizio Clienti
dedicato agli Amministratori del Programma Corporate al numero:

o Dall'ltalia:+39 06.722.800.31

12
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