
COP – Historial de pagos
@ Work®



A través de esta opción, puedes llevar un historial de los pagos que se han 
realizado a tus Cuentas Corporativas.

Los folios de referencia COP, se almacenan por un periodo de 10 años. Puedes 
descargar esta información en un formato de Excel, así como realizar alguna 
búsqueda en específico.
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Asignación de pagos a terceras personas

En esta opción, puedes asignar atributos a terceras personas para 
generar folios de referencia COP, el único requisito es que el usuario al 
que se le van asignar las facultades de pago, se encuentre registrado 
en la herramienta de @ Work®, el proceso es el siguiente:

1. Desde la página principal ingresa a la opción de Administración 
de Pagos en Línea
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1. CAT 0% sin IVA. Informativo. Calculado a mayo de 2018.



2. Da clic en la opción “Ver Usuarios No Asignados”
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Esta pantalla mostrará a los usuarios que se encuentran 
registrados en la herramienta de @ Work®.
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3. Selecciona el o los usuarios a los que requieras asignar
permisos para pagos dando clic en el recuadro 
de color gris.
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4. El sistema enviará el siguiente mensaje, donde deberás aceptar 
algunos Términos y Condiciones, y dar clic en la opción de 
ENVIAR.

COP (Corporate Online Payment)



5. Una vez enviado, el sistema generará una confirmación 
del proceso.

Al finalizar podrás consultar en Usuarios Autorizados para Asignaciones, los 
usuarios que ya se encuentran asignados para el proceso de pagos.
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